DECRETO N® 2.067, DE 11 DE AGOSTO DE 2009.

Disciplina a utilizacao, a aquisicdo, o cadastramento, a identificacao, o controle, a
gestao e o licenciamento dos veiculos, oficiais e auxiliares, dos 6rgaos e
entidades do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso e da outras
providéncias.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso das atribuicdes que Ihe confere o art. 66,
incisos Il e V, da Constituicdo Estadual,

DECRETA:

TiTULO |
Das disposicoes Gerais

Art. 12 Este decreto disciplina a utilizacao, a aquisicdo, o cadastramento, a identificagao, o controle, a
gestéo e o licenciamento dos veiculos, oficiais e auxiliares, dos 6rgdos e entidades do Poder Executivo do Estado
de Mato Grosso.

Art. 2¢ As atividades mencionadas no art. 12 do presente decreto serdo coordenadas pela Secretaria de
Estado de Administracao.

Art. 32 Compete, ainda, a Secretaria de Estado de Administracdo, gerir o fornecimento e consumo de
combustiveis e lubrificantes, locagédo de veiculos, bem como os servicos de manutengéo dos veiculos oficiais, sem
prejuizo da autonomia administrativa e financeira de cada 6rgéao ou entidade.

Art. 42 Para fins deste decreto sao considerados:

| — Veiculos oficiais: veiculos de propriedade ou posse dos 6rgdos e entidades do Poder Executivo do
Estado de Mato Grosso;

Il — Veiculos auxiliares: veiculos que nao sédo de propriedade do Estado de Mato Grosso, mas séo
utilizados, via contrato com a fornecedora de veiculos, para que temporariamente fagam parte da frota oficial do
Estado e prestem servigcos publicos sob a responsabilidade do condutor;

[l — Servidor: todo aquele que presta servicos ao Estado, seja por meio da Administracdo Direta ou
Indireta, investido em cargo efetivo ou em comissao, inclusive empregado publico;

IV — Usuario: todo aquele, servidor ou nédo, que esteja em diligéncia oficial dentro dos veiculos utilizados
pelo Estado;

V — Condutor: servidor que realiza a condugao do veiculo com a devida autorizagdo do representante
méaximo do érgao/entidade, desde que seja habilitado pelas normas nacionais para conduzir veiculos de posse do
governo do Estado de Mato Grosso.

Art. 52 Os veiculos oficiais e veiculos auxiliares serdo classificados, quanto a sua utilizagdo, nas
seguintes categorias:

| — de representacao; ou
Il — de servigo.

Art. 62 Os veiculos de representacdo serdo aqueles de uso exclusivo das seguintes autoridades para o
estrito desempenho de suas fungdes:

| — Governador do Estado;



Il — Vice-Governador do Estado;

Il — Secretarios de Estado;

IV — Presidentes de autarquias e fundagdes publicas estaduais;
V — Procurador-Geral do Estado;

VI — Procurador-Geral da Defensoria Publica;

VIl — Comandante-Geral da Policia Militar;

VIl — Comandante-Geral do Corpo de Bombeiros; e

IX — Delegado Geral da Policia Civil.

Art. 72 S3o veiculos de servigo aqueles utilizados nas seguintes atividades:

| — de segurancga publica;
Il — de saude publica; e
[Il — de fiscalizacao.

§ 12 A Casa Militar poderd manter veiculos de servico destinados a seguranca do Governador e Vice-
Governador do Estado, bem como para o atendimento de autoridades e personalidades nacionais ou estrangeiras
em visita ao Estado de Mato Grosso.

§ 22 As demais Secretarias e entidades poderao utilizar veiculos de servico para atender servigos
especificos, mediante autorizacao do Secretario de Estado ou dirigente da entidade a que pertencerem.

CAPITULO |
Da identificacao

Art. 82 Os veiculos de servigo deverdo conter pintura ou adesivo que os identifiquem, informando o
orgéo ou entidade do Poder Executivo Estadual ao qual pertencem.

Paragrafo unico. Os veiculos de servigco poderao nao ser identificados em casos excepcionais e com a
devida autorizacdo do Secretario de Estado ou dirigente superior da entidade a que pertencerem.

CAPITULOII
Da utilizacao

Art. 92 Os veiculos oficiais e auxiliares serdo utilizados para prestacdo de servigos publicos pelos
orgéos e entidades do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, vedada sua utilizagdo em quaisquer outras
circunstancias.

Art. 10 Os veiculos ndo poderéo trafegar fora do horario de expediente das reparticbes publicas, salvo
quando:

| — houver necessidade de prestacao de servigos publicos;
Il — se destinarem a seguranga do Governador e Vice-Governador do Estado; e
[Il — para atendimento de autoridades e personalidades nacionais ou estrangeiras em visita ao Estado.

Art. 11 Os veiculos oficiais e auxiliares serdo recolhidos a garagem existente em cada 6rgao ou
entidade.

§ 12 Na hipotese de inexisténcia de garagem, o responsavel pelo veiculo oficial devera guarda-lo em
estacionamento apropriado, resguardando-o de furtos ou roubos, assim como dos perigos mecanicos e das
ameagas climaticas.



§ 22 E proibida a guarda de veiculo oficial em garagem residencial, ressalvados os casos em que se
fizer necessario para prestacado de servigos publicos, condicionada a autorizagdo do Secretario de Estado ou
dirigente superior da entidade.

CAPITULO Il
Dos condutores

Art. 12 O condutor de veiculos oficiais e auxiliares devera manter sua Carteira Nacional de Habilitacdo
— CNH atualizada e apresenta-la sempre que solicitado.

Art. 13 Sempre que ocorrer a perda, o cancelamento ou a suspensdo da Carteira Nacional de
Habilitagdo - CNH do condutor de veiculo devera respectivo fato ser comunicado ao setor responsavel pela
utilizacao dos veiculos.

Art. 14 Os veiculos deverdo ser dirigidos por motoristas do respectivo quadro de carreira, que
preencham as condic¢des exigidas pelo Cédigo de Transito Brasileiro.

Paragrafo unico. Os agentes publicos do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, no interesse do
servigo publico e no exercicio de suas préprias atribuicdes, poderao dirigir veiculos oficiais e auxiliares, desde que
possuidores da Carteira Nacional de Habilitagdo e devidamente autorizado pelo Secretario de Estado ou dirigente
superior da entidade.

Art. 15 Devera o condutor dirigir o veiculo de forma adequada, dentro dos requisitos de seguranga,
observando rigorosamente a legislagao de transito e devidamente habilitados, desde que observada a categoria
da Carteira Nacional de Habilitagdo - CNH, mediante assinatura “Termo de Responsabilidade para Conducgao de
Veiculos Oficiais e Auxiliares” - Anexo |, junto ao setor de Transportes.

Art. 16 Os condutores de veiculos oficiais e auxiliares sao responsaveis pelas avarias e pelas infracoes
previstas no Cédigo de Transito Brasileiro, decorrentes de atos praticados na dire¢cao dos veiculos.

Paragrafo unico. As multas de transito impostas a condutores de veiculos oficiais e auxiliares serdo
encaminhadas ao 6rgao ou entidade de lotagao do veiculo para identificagcao do infrator e, se for o caso, para ser
efetuado o desconto em folha de pagamento, nos limites da lei, obedecido os principios constitucionais do
contraditério e da ampla defesa.

Art. 17 Tendo sido provado que os danos e avarias decorreram de imprudéncia, negligéncia ou
impericia do condutor, o valor para o reparo do veiculo oficial ou auxiliar podera ser descontado em folha de
pagamento, mediante sua expressa autorizacdo. N@o havendo autorizagdo do responsavel para o referido
desconto, a indenizagao sera requerida judicialmente nos limites da lei, obedecido os principios constitucionais do
contraditério e da ampla defesa.

Art. 18 O setor responsavel pela utilizacao dos veiculos devera:

| — certificar-se de que os condutores possuem Carteira Nacional de Habilitagdo na categoria compativel
com a do veiculo e providenciar autorizagcdo para os condutores que irao utilizar os veiculos, bem como verificar
junto a area de Recursos Humanos se ndo ha restrigao médica para conducgéo de veiculos;

Il — efetuar controle sobre a vigéncia da Carteira Nacional de Habilitagdo do condutor autorizado;

[ll — fornecer veiculos em perfeito estado de conservagdo e com toda documentacdo em ordem aos
usuarios dos veiculos;

IV — manter controle, por meio de formularios atualizados, para obtengdo de informagdes de forma
rapida e precisa, a fim de assegurar a gestao dos veiculos.



CAPITULO IV
Das penalidades de transito

Art. 19 As multas e penalidades de transito aplicadas pelos 6rgdos competentes serdo de inteira
responsabilidade do condutor do veiculo oficial e auxiliar no momento da autuagéo.

Art. 20 Se o condutor julgar necessario, podera entrar com recurso de multa de transito junto ao 6rgao
competente, sendo de sua inteira responsabilidade a elaboragéo e defesa do recurso.

Art. 21 Os recursos de multas de transito deverdo ser acompanhados pelo setor responsavel pela
utilizagdo dos veiculos, que devera informar ao setor a que o servidor esteja lotado sobre o resultado do
julgamento.

Art. 22 Os valores apurados em decorréncia de multas e avarias serdo debitados em folha de
pagamento, respeitadas as condigbes previstas na legislagdo vigente, desde que previamente autorizados pelo
servidor ou apos julgamento do competente processo administrativo.

Art. 23 Poderao os condutores dos veiculos sofrer medidas administrativas e disciplinares, de acordo
com a gravidade da multa, de seus atos na condugéo do veiculo oficial e auxiliar e suas sucessivas reincidéncias,
onde serdo consideradas as condi¢cdes operacionais € circunstanciais que resultaram na incorreta condugao do
veiculo.

CAPITULO V
Da solicitacao

Art. 24 Deverd o usuario ou condutor solicitar o veiculo com, no minimo, 1 (um) dia util de
antecedéncia, agendando por telefone, por correio eletrénico ou pessoalmente no setor de veiculos auxiliares, no
horario de expediente.

Paragrafo unico. Quando do recebimento do veiculo deverd o usuario apresentar o formulario
“Requisi¢ao de Veiculo” - Anexo Il, devidamente preenchido e assinado pelo responsavel.

Art. 25 Devera o usuario ou condutor comparecer no dia, horario e local de saida marcados para
utilizagao do veiculo, conforme solicitagao.

Art. 26 Devera o condutor do veiculo:

| — preencher, regularmente, o formulario “Controle de Veiculos” - Anexo llI;

Il — inspecionar, preenchendo o “Relatério de Verificacdo Diaria” (check list) - Anexo IV, antes de
movimentar o veiculo, bem como verificar suas condigbes gerais e os itens de seguranga, e se necessario
providenciar o abastecimento;

[l — comunicar, obrigatoriamente, ao setor de veiculos as eventuais anomalias constatadas no veiculo,
quanto ao funcionamento, seguranca, falta de qualquer equipamento obrigatério e outras ocorréncias ou
deficiéncias constatadas;

IV — devolver o veiculo a unidade de origem ou ao setor de veiculos no final de sua jornada de trabalho,
juntamente com o “Controle de Veiculos” — Anexo llI;

V — acionar o setor responsével pela utilizagao dos veiculos quando da ocorréncia de pane mecénica ou
de acidentes;

VI — observar, quando do abastecimento do veiculo, se a bomba do posto de abastecimento esta zerada
e a quantidade de combustivel abastecida, anotando-a no “Controle de Veiculos” — Anexo lll.



CAPITULO VI
Das competéncias

Art. 27 Compete ao condutor e ao usuario do veiculo:

| — no caso de autuagcdo, crime ou acidente de transito devera o condutor do veiculo elaborar,
independentemente de recurso, “Relatorio Informativo” - Anexo V, no dia da ocorréncia, descrevendo as condi¢des
da autuacgéao, crime ou acidente e entrega-lo ao setor responsavel pela utilizagcdo dos veiculos;

Il — receber do setor responsével pela utilizacdo dos veiculos a “Notificagdo de Penalidade de Multa a
Infragdo de Transito” - Anexo VI, juntamente com o “Requerimento para recurso de multa de transito” - Anexo VII,
se houver, formulario de “Autorizacéo para Desconto em Folha” - Anexo VIII, assinar a notificagdo de infracao de
transito, transferindo os pontos reativos a penalidade para sua habilitacdo e anexando 1 (uma) cépia reprografica
de sua Carteira Nacional de Habilitagdo, respeitando o prazo de cinco dias para devolugédo, devendo ainda
atender as condicdes abaixo:

[ll — se acaso optar pela interposi¢do de recurso, preencher o formulario “Requerimento para recurso de
multa de transito” - Anexo VII, protocolar no setor responsavel pela utilizagdo dos veiculos e aguardar o resultado
do julgamento;

IV — se optar pelo desconto do valor da multa, assinar a “Autorizagdo para Desconto em Folha” - Anexo
VIl e devolver ao Setor responsavel pela utilizagao dos veiculos.

V — receber do setor responséavel pela utilizagao dos veiculos a “Notificacdo de Resultado de Recurso de
Multa de Transito” - Anexo IX, e proceder, conforme o caso, respeitando o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para
devolucao e as orientagdes a seguir:

a) recurso deferido: assinar o formulario “Notificacdo de Resultado de Recurso de Multa de Transito” -
Anexo IX, para ciéncia e devolver ao Setor responsavel pela utilizagao dos veiculos auxiliares;

b) recurso indeferido: se optar pelo desconto do valor da multa, assinar o formulario “Autorizagéo para
Desconto em Folha” - Anexo VIl e devolver ao Setor responsavel pela utilizagao dos veiculos.

Art. 28 Compete ao Setor responsavel pela utilizagao dos veiculos:

| — emitir o “Termo de Responsabilidade para Condugao de Veiculos Oficiais e Auxiliares” - Anexo |,
colher assinatura do servidor, ap6s visto de ciéncia, e anexar uma copia da Carteira Nacional de Habilitacéo;

I — providenciar mensalmente, um relatério de custos, com dados referentes ao consumo e
quilometragem dos veiculos utilizados.

[ll — controlar a utilizagao dos veiculos oficiais e auxiliares;

IV — controlar o consumo de combustiveis e lubrificantes dos veiculos oficiais e auxiliares; e

V — organizar e manter atualizado o arquivo contendo os documentos de propriedade dos veiculos
oficiais e auxiliares, o valor de aquisicdo, o estado de conservacao, relagdo das despesas ocorridas e demais
informacdes que colaborem com o controle da frota.

Art. 29 Cabera ao Setor responsavel pela utilizagcao dos veiculos:

| — receber com antecedéncia de até um dia util, a “Requisicdo de Veiculo” - Anexo Il, e verificar a
possibilidade de atendimento;

[l — controlar, diariamente, as “Requisigbes de Veiculos” — Anexo I, discriminando o tipo de servigo a ser
executado;

[ll — confirmar, com antecedéncia, ao solicitante, via telefone ou por correio eletrénico, a disponibilidade
ou nao de veiculo, para que este possa utilizar-se de outra alternativa de locomogéo;

IV — inspecionar os veiculos, no ato da entrega e da saida, verificando a existéncia de qualquer
irregularidade e se foi preenchido de forma correta o “Relatério de Verificagao Diaria” (check list) - Anexo IV;

V — substituir, mensalmente, nos veiculos o formulario “Controle de Veiculos” - Anexo lll.

TiTULO Il
Dos veiculos oficiais



CAPITULO |
Do controle

Art. 30 Os 6rgaos e entidades do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso deverao manter controle
interno sobre a utilizagdo dos veiculos oficiais, através de arquivo contendo os documentos de propriedade dos
veiculos, o valor de aquisicao, o estado de conservacgéo e a relacio das despesas ocorridas.

§ 12 O controle interno, sob o aspecto do estado de conservagéo, devera ser feito anualmente, através
do preenchimento, no més de novembro, do Termo de Vistoria de Veiculo Oficial — Anexo X.

§ 22 Os drgdos e entidades do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso deverdo remeter a
Secretaria de Estado de Administracdo, sempre que constatada a existéncia, relagdo dos veiculos classificados
como inserviveis, acompanhada dos respectivos Termo de Vistoria de Veiculo Oficial - Anexo X.

CAPITULO I
Do Custo Operacional

Art. 31 Os drgaos e entidades deverdo fazer a apuracdo do custo operacional dos veiculos oficiais
visando a identificar os passiveis de reparos (recuperaveis) e os antiecondbmicos ou irrecuperaveis (sucatas),
comprovadamente alienaveis.

§ 12 Para os fins do caput deste artigo, o 6rgdo ou entidade mantera o Mapa de Controle do
Desempenho e Manutengéo do Veiculo Oficial de cada veiculo- Anexo Xl - atualizado mensalmente.

§ 22 A apuracao prevista no caput deste artigo devera se basear em critérios econémicos e técnicos,
inclusive os relativos a protecao do meio ambiente.

CAPITULO Il
Das aquisicoes

Art. 32 As aquisicdes de veiculos oficiais deverdo observar, além do procedimento licitatério
correspondente, o preco de referéncia registrado pela Secretaria de Estado de Administracao.

Art. 33 A aquisicao de veiculos, que implique aumento ou renovagéao de frota, devera ser comunicada a
Secretaria de Estado de Administragdo, objetivando-se eventual reaproveitamento dos veiculos considerados
disponiveis.

CAPITULO IV
Do cadastramento

Art. 34 Os 6rgédos e entidades do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso deverdo efetuar o
cadastramento dos veiculos oficiais constantes no acervo do 6rgao ou entidade, mediante o preenchimento da
Ficha Cadastro de Veiculo Oficial -Anexo XII.

Paragrafo unico. Os formularios deverdo ser enviados a Secretaria de Estado de Administragdo, no
prazo de 30 (trinta) dias, para arquivamento.



Art. 35 O cadastro dos veiculos devera ser atualizado mensalmente ou sempre que ocorrer compra,
cessdo de uso, transferéncia, doacao, alienagéo, permuta ou qualquer outra forma de transferéncia da posse ou
propriedade, devendo os 6rgaos e entidades do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso procederem
conforme o disposto no artigo anterior deste decreto.

Art. 36 Os érgdos e entidades do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso deverdo comunicar a
Secretaria de Estado de Administracdo, através da Superintendéncia de Patriménio e Servigos, toda e qualquer
alteracao em sua frota de veiculos oficiais.

CAPITULO V
Da identificacao

Art. 37 Os veiculos de representacdo do Governador, Vice-Governador e Secretarios de Estado,
quando préprios, portardo placas especiais, de acordo com os modelos estabelecidos pelo Conselho Nacional de
Transito - CONTRAN.

Art. 38 Os demais veiculos de representacdo e os de servigo, quando préprios, portardo placas
brancas, de acordo com os modelos estabelecidos pelo Conselho Nacional de Transito - CONTRAN.

Paragrafo unico. Os veiculos de servigo utilizados estritamente em atividades reservadas de carater
policial poderao usar placas particulares, nos termos do Art. 116 do Cédigo de Transito Brasileiro.

Art. 39 Os veiculos oficiais portardo, obrigatoriamente, seu nimero de patriménio afixado na coluna
lateral esquerda do veiculo, ressalvada a hipétese do paragrafo Unico do artigo anterior deste decreto.

Paragrafo unico. Nos veiculos oficiais em que nao for possivel afixar o nUmero de patriménio na
coluna lateral esquerda, o mesmo devera ser afixado em outro local visivel do veiculo.

CAPITULO VI
Do licenciamento

Art. 40 Os orgéos e entidades do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso devem providenciar a
renovacao do licenciamento anual dos veiculos oficiais em tempo habil, obedecido ao calendario estabelecido pelo
Departamento Estadual de Transito - DETRAN/MT, bem como a quitagdo do Seguro Obrigatério de Danos
Pessoais Causados por Veiculos Automotores de Vias Terrestres.

TiTULO NI
Dos veiculos auxiliares

CAPITULO |
Da utilizacao

Art. 41 Todos os condutores deverdo, obrigatoriamente, estar cientes das condi¢cdes e exigéncias
estabelecidas pela empresa locadora na condugdo de Veiculos Auxiliares com o fim especifico de que sejam
devidamente cumpridas.

Art. 42 Qualquer benfeitoria a ser realizada no veiculo auxiliar dependera de prévia autorizacdo do
setor responsavel pela utilizagéo do veiculo.



Art. 43 O remanejamento de veiculos auxiliares entre as areas de um mesmo 6rgdo/entidade somente
serd realizado mediante autorizagdo do encarregado do setor responsavel pela utilizagdo dos veiculos.

Art. 44 No caso de reestruturagcdo organizacional, ou ainda quando qualquer unidade detentora de
veiculos for extinta, os veiculos deverao ser devolvidos ao setor responsavel pela utilizacao dos veiculos para sua
imediata destinagao.

TiTULO IV
Das disposicoes finais

Art. 45 Salvo para o atendimento de interesse publico, & proibida a utilizacdo de veiculos oficiais ou
auxiliares:

| — para transporte a casas de diversdes, supermercados, estabelecimentos comerciais € de ensino;
Il — em excursbes ou passeios;

[ll — no transporte de familiares dos agentes publicos; e

IV — no transporte de pessoas estranhas ao servigo publico.

Art. 46 E vedada aos 6rgaos e entidades do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso a contratagao,
renovacao ou prorrogacao de contratos de transporte coletivo para a condugéo de servidores publicos de suas
residéncias ao local de trabalho e vice-versa, salvo nos casos especificos de atendimento a unidades localizadas
em d&reas rurais de dificil acesso ou néo servidas por transporte publico, estando tais contratos condicionados a
autorizagao governamental.

Art. 47 No perimetro urbano os érgaos e entidades do Poder Executivo, para atendimento de servigos
especificos, deverao utilizar servigos de taxi, quando nao tiverem veiculos oficiais e auxiliares disponiveis para a
prestacdo dos respectivos servicos.

Art. 48 Os dirigentes dos 6rgdos e entidades sdo responsaveis por apurar casos de descumprimento
das normas deste decreto e adotar as devidas providéncias.

Art. 49 Os érgéos e entidades do Poder Executivo Estadual, deverdo disponibilizar aos seus servidores,
pelo menos a cada trés meses, as orientagdes relativas a utilizagéo de veiculos oficiais e auxiliares descritas neste
decreto.

Art. 50 Aplicam-se as regras deste decreto aos veiculos apreendidos pelos 6rgaos policiais e de
fiscalizagdo que temporariamente estejam sendo utilizados pela administracdo em decorréncia de autorizagao
judicial.

Art. 51 Fazem parte do presente decreto os Anexos I, I, 1, IV, V, VI, VII, VIII, IX, X, XI e XILI.

Art. 52 Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria de Estado de Administragdo, mediante
edi¢do de instrugdo normativa.

Art. 53 Os veiculos oficiais vendidos para particulares deverdo ter suas baixas comunicada ao
Departamento Estadual de Transito - DETRAN/MT pelos 6rgéos e entidades proprietarios dos veiculos, para fins
da retirada da isencao do IPVA, bem como alteragéo de propriedade, no prazo méaximo de 30 (trinta) dias apés a
realizacao do evento.

Art. 54 Este decreto entra em vigor na data de sua publicacao oficial.



Art. 55. Revogam-se as disposicdes em contrario, em especial o Decreto n® 09, de 14 de janeiro de
2003.

Palacio Paiaguas, em Cuiaba, 11 de agosto de 2009, 1882 da Independéncia e 121°da Republica.

GES MAGGI

BLAIR
Gowefiadondo Estado

EUMAR ROBERTO/NOVACKI
Secretdrio Chefe da Casa Civil

GERALDO REGlWFﬂJﬂNmR
Sar o do Estado #3 Al inEtragio




ANEXO |
Termo de Responsabilidade para Conducao de Veiculos Oficiais e Auxiliares

Orgao/Entidade:
Nome do Condutor:
Matricula:

CNH:

CPF:

RG:

Pelo presente termo, tendo em vista a autoriza¢do que me foi concedida, para conduzir os Veiculos Oficiais
e Auxiliares que fazem parte da Frota Oficial do Estado, declaro que estou ciente das disposi¢cdes determinadas
pelas Leis de Transito Brasileiras, da responsabilidade civil, penal e administrativa, pelo uso e guarda do veiculo,
devidamente orientado pelo Decreto n®. de /  /2009.

Declaro ainda ter ciéncia da responsabilidade sobre eventuais avarias e multas decorrentes de infracées
cometidas por minha pessoa, enquanto condutor do veiculo e devidamente orientado pela legislagédo vigente.

Estando ciente e de acordo com as condi¢bes e disposicdes legais aqui postas, firmo o presente de livre e

espontanea vontade.

Cuiaba, de de 2009.

Assinatura do Condutor

ANEXO Il
REQUISICAO DE VEICULO
SETOR SOLICITANTE
NOME DO USUARIO: MATRICULA: UNIDADE:
DESTINO:
TIPO DE SERVICO A EXECUTAR:
SETOR SOLICITANTE:
HORARIO: DATA:
/ /
TEMPO PREVISTO: N° OCUPANTES: |OBSERVACOES: |ASSINATURA /CARIMBO AREA
SOLICITANTE:
AUTORIZACAO
Ne.:
SETOR DE VEICULOS
VEICULO: MOTORISTA: REQUISICAO RECEBIDA: HORARIO
PLACA: / / s
REQUISICAO ( )NAO - JUSTIFICATIVA DO NA
ATENDIDA? ATENDIMENTO:
( )SIM SAIDA .
CHEGADA
ASSINATURA / CARIMBO:
/ /

DOCUMENTO EMITIDO EM DUAS VIAS: 12 VIA DO SETOR DE
VEICULOS E 22 VIA DO SETOR SOLICITANTE.




ANEXO 1l

CONTROLE DE VEICULOS

MODELO/MARCA

PLACA

MES / ANO

/

DIA

ODOMETRO

HORARIO

ABASTECIMENTOS

INICIAL

FINAL

INICIAL | FINAL

KM

LITROS

VISTO/ASSINATURA

CPF




MODELO

PLACA

, ANEXO IV
RELATORIO DE VERIFICACAO DIARIA - CHECK LIST

MES / ANO

STATUS

DIA

EQUIPAMENTOS
OBRIGATORIOS

DOC.

M

T EX

VEICULO

AVARIAS

VISTOS

S

N

S|N|S

N

S

N

S|N|SE SIM,
QUAL?

GESTOR
DA
FROTA

CPF

CONDUTOR CPF

Saida

Entrada

Saida

Entrada

Saida

Entrada

Saida

Entrada

Saida

Entrada

Saida

Entrada

Saida

Entrada

Saida

Entrada

Saida

Entrada

10

Saida

Entrada

11

Saida

Entrada




12(Saida

Entrada

13|Saida

Entrada

14|Saida

Entrada

15(Saida

Entrada

Legenda: C =Chavederoda M=
Macaco T =Tridngulo EX=Extintor E =

Estepe
~ ANEXO V
RELATORIO INFORMATIVO
ORGAO NOME PLACA:
UNIDADE MATRICULA VEICULO:
/ /
DATA ASSINATURA

DOCUMENTO EMITIDO EM DUAS VIAS: 12 VIA DO SETOR DE
VEICULOS E 22 VIA DO SETOR SOLICITANTE.




ANEXO VI
NOTIFICACAO DE PENALIDADE DE MULTA A INFRACAO DE TRANSITO

NOTIFICACAO N.°

Preenchimento pelo Notificante

NOME:

CPF: RG: Orgao UF:
Expedidor:

Fica a pessoa acima identificada notificada da Infracdo descrita logo abaixo, cientificando-o que tem o prazo de 05

(cinco) dias para atender as orientagbes do Decreto n.° de__ [/ /
VEICULO: PLACA:
ORGAO/ENTIDADE: LOTACAO:
N.° DA INFRACAO: LOCAL DA INFRACAO:
DATA DA INFRACAO: HORA DA INFRACAO:
VALOR DA MULTA: TIPO DE INFRAGAO

Responsével pelo Setor de Veiculos

Preenchimento pelo Notificado

Declaro que recebi a notificagdo n.° , em / / . Aproveito ainda para informar, que caso

a infracdo descrita seja procedente, a pontuagao referente a esta devera ser transferida para a minha C.N.H, que
consta anexa.
Apresentara recurso contra a infragao?

( )Sim ()



Nome do Condutor:

CPF:

RG:

Assinatura do Condutor

DOCUMENTO EMITIDO EM DUAS VIAS: 12 VIA DO SETOR DE VEICULOS E 22 VIA
DO SETOR SOLICITANTE.

ANEXO VI .
REQUERIMENTO PARA RECURSO DE MULTA DE TRANSITO

AO ILMO SR. RESPONSAVEL PELO SETOR DE VEICULOS

EU,

NOME;

CPF IRG Residente a: RUA / AV Ne

COMPL. [BAIRRO CEP MUNICIPIO

CONDUTOR DO VEICULO  |PLACA MARCA MODELO

N2 DA NOTIFICAGAO DATA DA HORA DA INFRAGAO  [LOCAL DA INFRAGAO
INFRACAO

VENHO INTERPOR RECURSO, ALEGANDO EM MINHA DEFESA O SEGUINTE:

PELO EXPOSTO, REQUEIRO O ENCAMINHAMENTO AO ORGAO JULGADOR PARA QUE APRECIE OS
FUNDAMENTOS INVOCADOS, COMO FOR DE DIREITO.




CUIABA, DE DE

ASSINATURA DO RECORRENTE

DOCUMENTO EMITIDO EM DUAS VIAS: 12 VIA DO SETOR DE VEICULOS E 22
VIA DO SETOR SOLICITANTE.

_ ANEXO VIl
AUTORIZACAO PARA DESCONTO EM FOLHA

Nome do Condutor:
Matricula:

CNH:

CPF:

F}G:
Orgéao/Entidade:

Conforme disposto no Decreto n°. de /__ /2009, autorizo o Governo do Estado de Mato Grosso, a

descontar em minha folha de pagamento, o valor de R$ , referente ao pagamento da Infracdo
Ne. datada de /___ [/, por mim cometida.

Cuiaba, de de 2009.

Assinatura do Condutor

DOCUMENTO EMITIDO EM DUAS VIAS: 12 VIA DO SETOR DE VEICULOS E 22 VIA DO SETOR SOLICITANTE.

Notificagdo N.:

Anexo IX
Notificacao de Resultado de Recurso de Multa de Transito

Pelo presente termo, notificamos 0 Senhor(a)
, CPF: , RG:
e CNH: que o resultado do recurso contra a
Infracdo N.° datadade__ / /  fora o seguinte:
|:|Deferido Indeferido

Tendo ciéncia do resultado do recurso de multa de transito, firmo o compromisso de tomar todas as providéncias
orientadas no Decreto n°. de /___/2009.




Representante do Setor Responsavel

Cuiaba, de

de 2009.

Condutor Notificado

DOCUMENTO EMITIDO EM DUAS VIAS: 12 VIA DO SETOR DE VEICULOS 22 VIA DO SETOR SOLICITANTE.

ANEXO X

TERMO DE VISTORIA DE VEICULO OFICIAL
Decreto n® 2.067, de 11 de agosto de 2009.

ORGAO / ENTIDADE

MARCA / MODELO COMBUSTIVEL CHASSI MOTOR
RENAVAM COR PLACA ANO
FAB./MOD
TEMPO DE USO KM VALOR DE AQUISICAO VALOR DE
MERCADO
COVENGCAO: (B)-BOM (R)- REGULAR (1)-IMPRESTAVEL (F)-FALTANDO
B |R| | F B|R|I|F B|R|I| F
1 - Motor Bracgos de Direcao Marcador de Oleo
2 - Alimentacgao 9 - Freios Marcador
Temperatura
Tanque Estacionamento Hoddmetro
Combustivel
Bomba de Gasolina Marcha 14 — Estofado /
Forracao
Carburador 10 - Rodas Bancos Dianteiros
Injetores Aros Bancos Traseiros
Bomba Injetora Pneus Teto e Laterais
Injecao Eletronica Estepe Tapetes
3 - Arrefecimento 11 - Ignicao 15 - Vidros
Sistema a Agua Chave Dianteiro
Sistema a Ar Velas Traseiro
Tubos e Bobina Laterais
Mangueiras
4 - Exaustao Distribuidor Espelhos
Retrovisores
Tubos e Silenciosos 12 — Equipamentos 16 - Lataria
Elétricos
5 - Transmissao Dinamo / Alternador Portas
Caixa de Mudancgas Bateria Péara-Lamas




Arvore de Motor de Partida Para-Choques
Transmisséo
Diferencial Fiacao Capbd
6 - Embreagem Regulador Teto
7 - Suspensao Lanternas 17 - Ferramentas
Eixo Dianteiro Farois 18 - Extintor
Eixo Traseiro Buzina 19 - Triangulo
Molas Sinaleira de Diregéo 20 - Cinto de
Segurancga
Amortecedores Limpador Para-Brisa 21 — Para Sol
8 - Diregao 13 - Instrumentos 22 - Pintura
Volante Velocimetro 23 - Equip. de
Seguranca
Caixa de Diregao Marcador
Combustivel

OUTRAS INFORMAGCOES

ESTADO GERAL: () - OCIOSO () - RECUPERAVEL ()-ANTIECONOMICO  ( )-
IRRECUPERAVEL

CONDICOES ADEQUADAS PARA LOCOMOGAO ? ( )-SIM ( )-NAO

RESPONSAVEL PELA VISTORIA:

LOCAL DATA ASSINATURA / CARIMBO

INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO

ANEXO X — TERMO DE VISTORIA DE VEICULO OFICIAL
01. - Nome do 6rgao ou entidade proprietario.
02. - Indicar: Marca (fabricante do veiculo), modelo (Ex: Vectra, Corsa, Gol, Uno, etc) e as especificagées adicionais,
guando for o caso.
03. - Indicar o(s) tipo(s) de combustivel.
04. - Numero do CHASSI do veiculo.
05. - Numero do Motor.
06. - Numero do RENAVAM.
07. - Cor predominante.
08. - Cadigo alfanumérico da placa atual, quando for o caso.
09. - Ano de fabricagao / ano do modelo do veiculo.
10. - Tempo de uso, em anos, meses e dias (calcular com base na data de aquisicdo constante na ficha cadastro de
veiculo oficial - Anexo xxx e na data da vistoria).
11. - Nomero de quilémetros registrados no hodémetro total ao iniciar-se a vistoria.
12. - Valor de aquisigao do veiculo.
13. - Valor de mercado do veiculo no dia da avaliagao.
14. - Assinalar com "X" o retangulo correspondente ao estado de conservagdo dos componentes do veiculo, segundo
aconvengdo: (B)-BOM (R)-REGULAR (1)-IMPRESTAVEL (F)-FALTANDO.
15. - Acrescentar informacoes relevantes em relacao ao veiculo.
16. - Assinalar com "X" o retdngulo correspondente ao estado do veiculo.
17. - Assinalar com "X" o retangulo correspondente se o veiculo tem ou ndo condi¢cdes adequadas para locomogao.
18. - Local, data, assinatura e carimbo do responsavel pela vistoria.



ANEXO XI

MAPA DE CONTROLE DO DESEMPENHO E MANUTENGCAO DO VEICULO OFICIAL
Decreto n® 2.067, de 11 de agosto de 2009.

ORGAO / ENTIDADE

ANO:

MARCA / MODELO

COMBUSTIVEL

RENAVAM

MOTOR

CHASSI

COR

PLACA

ANO FAB./MOD

LOTACAO

MUNICIPIO

UF

MES

KM
RODADOS
NO MES

CONSUMO DE
COMBUSTIVEL
EM LITROS

MEDIA
KM

P/ LITRO

RODADO

EM R$

CONSUMO DE
COMBUSTIVEL

MANUTENGAO
CONSERVACAO

REPAROS

TOTAL

(R$)

MEDIA
R$/
KM

ROD

JANEIRO

FEVEREIRO

MARCO

ABRIL

MAIO

JUNHO

JULHO

AGOSTO

SETEMBRO

OUTUBRO

NOVEMBRO

DEZEMBRO

TOTAL

OBSERVACOES:

RESPONSAVEL PELAS INFORMAGOES

NOME POR EXTENSO

CARGO

LOCAL

DATA

ASSINATURA / CARIMBO




INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO B )

ANEXO Xl - MAPA DE CONTROLE DO DESEMPENHO E MANUTENCAO DO VEICULO OFICIAL
01. - Nome do 6rgao ou entidade.
02. - Ano da realizagao do controle.
03. - Indicar: Marca (fabricante do veiculo), Modelo (Ex: Vectra, Corsa, Gol, Uno etc) e as especifica¢des adicionais,
guando for o caso.
04. - Indicar o(s) tipo(s) de combustivel.
05. - Cédigo do RENAVAM.
06. - Numero do Motor.
07. - Numero do CHASSI do veiculo.
08. - Cor predominante.
09. - Cadigo alfanumérico da placa atual, quando for o caso.
10. - Ano de fabricacado / ano do modelo do veiculo.
11. - Setor ou Unidade onde o veiculo esté lotado.
12. - Nome do municipio onde esté localizado o veiculo.
13. - Sigla da Unidade da Federacao na qual estava localizado o veiculo.
14. - Numero de quildmetros rodados no més.
15. - Quantidade de litros de combustivel consumidos no més.
16. - Média de quildbmetros rodados por litro de combustivel, no més (nimero de quildmetros rodados/litros de
combustivel consumidos.
17. - Quantia gasta em R$ com combustivel no més
18. - Quantia gasta com manutencao /conservagao no més (6leo lubrificante, manutengéo de rotina).
19. - Quantia gasta com reparos no més (avarias).
20. - Quantia total gasta com combustivel, manutencao/conservacao e reparos, no més (itens 17 + 18 + 19).
21. - Valor médio gasto em Real por quildmetro rodado, no més (quantia total gasta com combustivel,
manutengao/conservagao e reparos divido pelo nimero de quilémetros rodados no més).
22. - Somatorio dos quildbmetros rodados no ano.
23. - Somatorio dos litros de combustivel gastos no ano.
24. - Média de quildmetros rodados por litro de combustivel, no ano (somatério de quildbmetros rodados no
ano/somatério de litros de combustivel consumidos no ano).
25. — Somatério da quantia gasta em Real com combustivel no ano.
26. — Somat6rio da quantia gasta com manutengéo /conservagao no ano (6leo lubrificante, manutengéo de rotina).
27.— Somatdrio da quantia gasta com reparos no ano (avarias).
28. — Somatdrio da quantia total gasta com combustivel, manutengédo/conservagao e reparos, no ano (itens 25 + 26 +
29. - Valor médio gasto em Real por quilémetro rodado, no ano (somatorios da quantia total gasta com combustivel no
ano, manutencao/conservacao ano e reparos ano divido pelo nimero de quilémetros rodados no ano).
34. - Observacodes relevantes.
35. - Nome por extenso do responsavel pelas informagdes, cargo, local, data, assinatura e carimbo.

ANEXO Xl
FICHA CADASTRO DE VEICULO OFICIAL
Decreto n® 2.067, de 11 de agosto de 2009.

ORGAO / ENTIDADE

MARCA / MODELO PLACA CHASSI RENAVAM
MOTOR COR |COMBUSTIVEL ANO FAB./MOD

KM INICIAL LOTACAO MUNICIPIO UF
ADQUIRIDO DE: DATA

MODALIDADE DE AQUISICAO [VALOR DE AQUISIGAO

OBSERVACAO:




RESPONSAVEL PELAS INFORMAGOES

SERVIDOR CARGO

LOCAL DATA ASSINATURA / CARIMBO

INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO
ANEXO Xil - FICHA CADASTRO DE VEICULO OFICIAL
01. - Nome do 6rgao ou entidade.
02. - Indicar: Marca (fabricante do veiculo), Modelo (Ex: Vectra, Corsa, Gol, Uno etc) e as especifica¢des adicionais,
qguando for o caso.
03. - Cadigo alfanumérico da placa atual.
04. - Numero do CHASSI do veiculo.
05. - Codigo do RENAVAM.
06. - Numero do Motor.
07. - Cor predominante.
08. - Indicar o(s) tipo(s) de combustivel.
09. - Ano de fabricagao / ano do modelo do veiculo.
10. - Quilometragem do veiculo no momento do cadastro.
11. - Setor ou Unidade onde o veiculo esta lotado.
12. - Nome do municipio onde esté localizado o veiculo.
13. - Sigla da Unidade da Federacao na qual estava localizado o veiculo.
14. - Nome da pessoa fisica ou juridica de quem o veiculo foi adquirido.
15. - Data em que o veiculo foi adquirido.
16. - Por qual modalidade de aquisi¢ao o veiculo foi.
17. - Por qual valor o veiculo foi adquirido.
18. - Observacgdes relevantes.
19. - Nome por extenso do responsavel pelas informagoées, cargo, local, data, assinatura e carimbo.



